SIMN

Sistema Integrado de Métodos Notariais

FUNCIONALIDADES VERSAO 7.2.1 (04-09-2017)

Médulo de Agendamento

Gestdo da marcacao de atos notariais (Escrituras, testamentos, instrumentos avulsos e protestos) e
demais tarefas do cartorio;

Elaboracdo e impressdao de uma lista de documentos necessarios a realizacdo de uma determinada
escritura;

Integracdo direta com o Mddulo de Gestdo de Escrituras;

Envio de emails para o cliente / marcador com informacdes sobre a marcacdo da escritura ou sobre
a lista de documentos necessarios a realizacdo da mesma (integracdo com Outlook).

Modulo Calendario

Gestdo da marcacdo de atos notariais (Escrituras, testamentos, instrumentos avulsos e protestos) e
demais tarefas do cartorio;

Elaboracdo e impressao de uma lista de documentos necessarios a realizacdo de uma determinada
escritura;

Integracdo direta com o Mddulo de Gestao de Escrituras;

Envio de emails para o cliente / marcador com informacgdes sobre a marcagdo da escritura ou sobre
a lista de documentos necessarios a realizacdo da mesma (integragcdo com Outlook);

Possibilidade de alternar entre a vista diaria e vista semanal da agenda;

Horario alargado;

Emissdo de alertas automaticos das marcagdes;

Modulo de Gestao de Atos e Escrituras

Recolha facil e intuitiva dos dados da Escritura, incluindo os outorgantes, bens, informacdes fiscais
e outros;

Integracdo com Microsoft Word, possibilitando a utilizacdo de minutas pessoais para apreensao
automatica de outorgantes, bens, informacdes fiscais e outros; *

Produgdo automatica do Livro do Registo Diario;

Produgdao automadtica das comunicac¢des e Oficios para a Conservatdria dos Registos Centrais e
Conservatéria do Registo Comercial;

Criagdo automatica do Indice de Outorgantes;

Envio Automatico da Declaracdo de Modelo 11 (em formato XML) para a DGCI;

Preenchimento automatico dos formularios online da comunicagao as Estatisticas da Justica dos
verbetes estatisticos relativos a escrituras registadas de Compras e Vendas (Modelo 298), Mutuos
com Hipoteca (Modelo 296), Constituicdes (Modelo 293) e Dissolu¢des (Modelo 294);

Pesquisa de Escrituras efetuadas por data, NIF e nome de outorgantes, Livro e Folha e estado da
escritura (gravada ou registada);



Integragao direta com o Mddulo de Faturagao.
Médulo de Faturagao

Emissdo de faturas e orcamentos com possibilidade de discriminacdo de IVA de Caixa, Retencdo na
Fonte, Isencdo de IVA e sem NIF;

Calculo automatico dos honorarios de acordo com a tabela em vigor (fixos, varidveis e livres);
Parametrizacdo de honorarios préprios de cada notario;

Registo de outros honordrios (Fora de horas, Fora do Cartério, Taxas de Urgéncia);

Discriminagao de Despesas Diversas;

Discriminacdo dos valores referentes a realizacdo dos registos nas Conservatérias;

Célculo automatico Imposto de Selo e das taxas de IVA e IRS;

Emissdo de notas de crédito;

Langamento automatico dos numeros de registo associados no Livro de Honorarios e Selo e Livro de
Reconhecimentos;

Producado automatica do Livro de Honorarios e Selo e do Livro de Reconhecimentos;

Elaboracdo de Estatisticas por colaborador, mapa de atos; mapa de clientes e mapa de colaborador;
Mapa de faturagao com discriminacdo do valor de honorarios recebidos pelo notario;
Discriminacdo no mapa de faturacdo do valor a entregar para o Fundo de Compensacao (1% do
valor dos honorarios);

Discriminacdo no mapa de faturacdo do valor a entregar para a Caixa Notarial de Apoio ao
Inventdrio (10% do valor dos honorarios em atos de Inventario);

Fecho de caixa diario;

Lancamento automatico dos talGes de preparo para levantamento de certidGes;

Geracdo do ficheiro de exportacdo de dados das faturas, SAF-T(PT);

Elaboracdo automatica da Declaracdo de Imposto de Selo para a DGCI, quer em formato para
impressao, quer em ficheiro XML;

Elaboracdo automatica do Mapa de Atividade (Mod. 283) para as Estatisticas da Justica e
possibilidade de preenchimento automatico do formulario online;

Elaboragdo automatica dos Anexos Q e O da declaragdo anual;

Elaboragdo automatica do Mapa de Reteng¢des na Fonte.

Modulo de Conta Corrente

Atribuicdo de crédito a clientes, com possibilidade de definir montantes maximos e condicdes de
pagamento (globais ou especificas para cada cliente);

Emissao de Faturas e Recibos, em separado;

Consulta de contas em divida (vencidas e por vencer);

Regularizacao e liquidacao de dividas com base em documentos previamente selecionados;
Possibilidade de alterar os métodos de pagamento utilizados em cada operacgao.

Mobdulo de Instrumentos Avulsos

Possibilidade de gravar, registar, remover todos os atos sujeitos a registo no Livro de Registo de
Instrumentos Avulsos;

Caélculo automatico dos honorarios de acordo com a tabela em vigor (fixos, variaveis e livres);
Gerac¢do automatica do Livro de Registo de Instrumentos Avulsos;



Possibilidade de inser¢do de uma descri¢do adicional para complementar os dados dos atos /
documentos arquivados;

Possibilidade de insercao de outorgantes ou intervenientes dos atos;

Numeragao automatica anual dos registos;

Elaboragdo de indice de outorgantes;

Integragao com o Mddulo de Faturagao.

Maédulo de Gestdo Documental*

Arquivo na Base de Dados e posterior consulta de documentos previamente digitalizados, ou
digitalizados diretamente através da aplicacdo; *

Associacdo de atributos especificos a cada tipo de documento; *

Pesquisa de documentos através do nome, tipo de documento e atributos especificos; *
Remocdo de documentos caducados. *

Médulo de Certiddes*

Geracdo de varios tipos de certiddes com capas certificativas adequadas: Certiddes de escrituras —
totais ou parciais; Certid6es de Documentos Arquivados, CertidGes de Procuracdo; Certificado de
Exatiddo de Traducdo; Conferéncia de Fotocdpia e Publica-Forma; *

Integracdo com o mddulo de faturacao, permitindo realizar a conta automaticamente; *
Elaboracdo de lista de certiddes pendentes; *

Elaboracdo de lista de certiddes produzidas, com 3 estados possiveis: Certiddo nao faturada,
Certiddo faturada e Certiddo entregue; *

Pesquisa de certidOes através da data do pedido, origem do pedido, estado, nome e / ou NIF do
destinatario e forma de entrega. *

Funcionalidades Comuns a Todos os Mdédulos

Clientes — O menu de clientes permite fazer a gestdo de todos os clientes do cartério, com
possibilidade de inserir novos clientes, alterar clientes existentes, remover clientes ou consultar a
lista de clientes através de multiplos critérios.

Gestao de Utilizadores — Existe um processo de manutencgao de utilizadores na aplicagdao que
permite ndo so criar novos utilizadores, e respetivo perfil de acesso, como também as senhas.
Configuragao — Este conjunto de funcionalidades permite ao Notdrio por um lado atualizar varios
parametros do cartério, nomeadamente os dados gerais e o logdtipo, e por outro criar novos atos
de balcdao, bem como definir os tarifarios de custo livre a aplicar no cartério.

* Apenas disponivel na variante SIMN



